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図書室には文献検索用PCが３台あり、

複合機ApeosC3570と接続されている。

複合機は以前よりスキャンが可能であっ

たが、スキャンした画像を保存するボッ

クスが１つしかなかった。

加えて、利用マニュアルがないため、知

っている人だけが使える機能であった。

発案の経緯01



01 02 03

病棟・外来は基幹ネッ

トワーク（電子カルテ

系統）のためインター

ネットに接続されたス

キャナは利用できな

い。

B1F　薬剤部、栄養課、用度課

1F　  医事課　

4F　  地域医療連携センター

  　　 医療情報課

　  　 事務部（室内、廊下）

 　　  図書室

他部門に依頼する場合

基本的に時間外・祝日

は対応できない。

現状02

スキャン機能を有する

複合機は設置場所が限

られている。



図書室の複合機（コピー機）と文献検索用ＰＣの活用

１

２

複合機にスキャナBOXを３つ、PC側には対応するショートカッ

トを整備した。

対策03

PDFの結合・分割ができるソフトをインストールし、

マニュアルを設置した。
3

図書室での文献のスキャン方法について周知文を配布した。

4 図書室でのスキャン方法についてマニュアルを設置した。



対策03

１ 複合機にスキャナBOXを３つ、PC側には複合機のボックスが見

られるようショートカットを整備した。



対策03

2 図書室での文献のスキャンについて周知文を配布した。

図書室の複合機と文献検索用PCを用いて

スキャンが可能であることを改めて周知

した。

併せて、富士フィルムが公開している動

画マニュアルへのリンクとQRコードを付

記した。



対策03

PDFの結合・分割ができるソフトをインストールし、

マニュアルを設置した。

3

複数のPDFファイルを一つにまとめたり、一つのPDFを複数ページ

に分割することができる。使用マニュアルを設置した。



対策03

図書室でのスキャン方法についてマニュアルを設置した。4

図書室での文献のスキャン方法については文書で周知済みである

が、写真入りのわかりやすい操作手順マニュアルを作成した。



・保存ボックスをPCごとに分けたため、使用者が重なった際に

　スキャンしたデータが混ざることがなくなった。

・スキャンからデータの取り出しまでがシームレスに行えるよう

　になった。

・取り込んだPDFを結合、または分割することが可能となった。

改善結果04



今回の環境整備によってどの程度活用さ

れるかの評価ができなかった。

図書室の利用者のうち、特に本機能を利

用する職員からのフィードバックを得ら

れる体制を構築するのが今後の課題であ

る。
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